GUIA 1KS-eeM PARA CLINICAS DENTALES

OBTENCION TARJETA:

e Primero, es preciso obtener una de las siquientes tarjetas:

Tarjeta Entidad (si quien la pide es su representante legal o con poderes)
Tarjeta Corporativa (si la pide cualquier persona autorizada por la entidad).
Tarjeta Ciudadano

DNI Electronico: personas juridicas o fisicas cuyos centros operativos estén
fuera de la CA de Euskadi.

N

Las cuatro primeras son tarjetas digitales de IZENPE y para cualquier duda
(obtencion, funcionamiento, etc.) podéis contactar con el telf. 902 542 542 o
en www.izenpe.com

o Después, en el ordenador que se vaya a usar hay que cargar certificados:

Una vez obtenida la tarjeta, para que resulte operativa hay que descargar, en
el ordenador que los vamos a usar, los “certificados raiz” y “certificados de la
CA” que se encuentran en la zona de descargas de la web www.izenpe.com
Estan en la parte derecha de la pantalla en “descarga de software”. Se
descargan en formato ZIP y una vez descomprimidos, haremos doble clic
sobre los ficheros y seleccionaremos “instalar certificado”.

¢ Por ultimo, hay que instalar el lector de tarjetas: Se necesita contar con un
lector de tarjetas inteligentes (con chip electrénico).

Por lo general, su instalacion es sencilla y basta con conectarlos a un puerto
USB libre. Lo que si necesitan es un minimo de requisitos: Intel Pentium Ill o
superior, Sistema operativo Windows 98 o superior. Para cualquier problema
Izenpe pone a vuestra disposicion el teléfono 902 542 542

ACCESO WEB: www.eper-euskadi.net

Esta es la pagina a la que hay que acceder para darse de alta. En concreto hay que
pulsar en el siguiente logo y acceder con la tarjeta electrénica:

& IKS-eeM

Dudas: teléfonos 012, 945018000 6 email: dmausuario@yahoo.es


http://www.izenpe.com/
http://www.izenpe.com/
http://www.eper-euskadi.net/

ALTA DATOS CLINICA Y RESIDUOS

Hay que alimentar el sistema proporcionando datos basicos tanto de emplazamiento
de la clinica, como datos de identificacion (entidad, centro y contactos) y bolsas
necesarias para la teletramitacion de documentos de residuos (bolsa de actividades,
residuos peligrosos, autorizaciones, y transportistas).

1. Datos de identificacion de Entidad, Centro y Contacto

En estos bloques actualizamos los relativos a la localizacion de nuestros datos de
ubicacién social (datos de entidad) y de nuestro centro operativo (lugar donde se
desarrolla la actividad y que puede coincidir con la ubicacién social).

También damos de alta los contactos de nuestro centro operativo, por ejemplo la
persona responsable que aparecera en los documentos de gestion de residuos
(Solicitud de Admisiéon, Documento de aceptacion, Notificaciones de Traslado 6
Documentos de Control y Sequimiento). Nuestro centro operativo tendra asignado un
Numero de Identificacion Medioambiental, NIMA bajo el cual colgard toda la
informacion y datos del mismo.

La 19 vez, es bueno comprobar si hay datos nuestros en el sistema; ello se
comprueba haciendo clic el Menu izquierdo “Entidades” dentro de “Entidades y
Centros” y tenemos que pulsar el boton “Buscar’ para poder encontrar nuestra
Entidad.

Una vez encontrada nuestra ENTIDAD, revisamos los datos fiscales y actualizamos
mediante el botén “Modificar’ lo que sea necesario.

Si la entidad (persona fisica o juridica) no estd dada de alta en el Sistema IKS eeM
debera activar el proceso de autologin y cumplimentar los datos de entidad y centro.
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Nombre Comerdial:

Entidad Cabecera del Grupo

CIF:

Razén Social:

[ Localizacidn




Pais: 108 | [Espafia =
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a8 | [Bizkaia =
020 [Bilbao =
4502000000014 Bilbao R4
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=

SAM MAMES, 18

48001

Teléfono 1: 544667890
Teléfono 2:

Fax:

E-Mail: dlinica@paraiso.es
Web

Apartado de Correos

Una vez actualizados los datos de Entidad, pulsamos en el nodo inferior (en negrita)
la opcion “Centros” para acceder a los datos del centro, con su NIMA asignado
correspondiente.

Entidad Cabecera del Grupo

CIF:

Razén Social:

3 Localizacion

Pais: 108 | [Espafia =
16 [Comunidad Auténoma de Euskadi =
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Nicleo: | =
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Calle: [ =

Portal: =

Carretera: =

Punto km: ~

Domicilio: SAN MAMES, 18

todigo Postal: 48001

Teléfono 1: 944667890

Teléfono 2:

Fax:

E-Mail: clinica@paraiso.es

Web

Apartado de Correos

Observaciones:
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Realizamos la misma operaciéon que en Entidades, revisamos los datos del Centro y
actualizamos mediante el boton “Meodificar’ lo que sea necesario.




Usuario APELLIDO APELLIDOZ, CIUDADANOS, estds en : Entidades v Centros = Centros = Consulta
Entidades y Centros Centros
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s Centros
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Nombre Comerxial:

Datos de Centro

NIMA 4800030056
(*) Denominacién CLINICA DENTAL PARAISO
NIRI

(*) Actividad Econémica || [N1CA DENTAL
Principal

[ Localizacién

Carvetera [

(*) Pais 108 |[Espafia =
*) Comunidad 16 |[Comunidad Auténoma de Euskadi =
(*) Provincia 48 |[Bizkaia =
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) Tipa Via v | [avenida =
calle [ =
Portal [ =

=

=

Punto kilométrico [

Doricilio: SAM MAMES, 18
tédigo Postal 48001

Consorcio =
Suelo =

Una vez actualizados los datos de la Entidad y Centro, accedemos mediante el nodo
inferior en negrita “Contactos’. De esta forma damos de alta los contactos necesarios,
por ejemplo la persona responsable de los documentos de residuos en la empresa.

Puesto que es la primera vez que entramos, aun no tenemos ningun contacto creado,

por tanto pulsamos el boton “Crear’.
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Y en esta sequnda pantalla de los contactos volvemos a pulsar “Crear”.

En esta tercera pantalla introducimos todos los datos necesarios del contacto.
Una vez cumplimentados, pulsamos el boton “Guardar”.



